ACTIVIDAD

SISTEMA ALCANTARA. LIBROS DE CAJA

CLAVE ,
LOCALIDAD/EDICION

2024.00.B.135.01
MERIDA

OBJETIVO

» Conocer la gestién y el pago por anticipos de caja.

» Conocer la gestién y el pago de los pagos a justificar.

» Aprender a utilizar la caja de metalico.

» Conocer operaciones de los depdsitos previos.

* Mejorar los conocimientos de usabilidad del sistema y resolver las dudas del
uso del mddulo.

CONTENIDO

1. Introduccién al Sistema Integrado de Gestién Econdmico-financiera Alcantara.
2. Modelo general de anticipos de caja y pagos a justificar.

3. Gestion de los anticipos de caja: tramitacidn, pago y reposicion de facturas.

4. Gestion de los pagos a justificar: tramitacion, pago y justificacion de pagos a
justificar (PJ).

5. Gestion de depdsitos previos y justiprecios.

6. Sistema de informacién: informes y consultas.

PLAZAS

18

DESTINATARIOS

Empleados Publicos de la Junta de Extremadura, que estén dados de alta en el
sistema Alcantara y participen en la gestion y pago de las habilitaciones y
cuentas delegadas en las Secretarias Generales.

Se verificara con caracter previo al inicio de la actividad formativa que el
empleado publico seleccionado dispone de usuario en sistema Alcantara y tiene
roles adecuados para las funciones indicadas.

CALENDARIO Y LUGAR

Calendario: Bias-4;-6;-6-yFde-marze Dias 16, 17, 18 y 19 de septiembre
Lugar: MERIDA

HORARIO

De 09:00 a 14:00 horas

DURACION/HORAS

20

FINANCIACION

FONDOS DE FORMACION PARA EL EMPLEO DE LAS AA.PP.



usuario
Tachado


