
CLAVE
LOCALIDAD/EDICIÓN

2024.00.B.135.01
MÉRIDA

OBJETIVO • Conocer la gestión y el pago por anticipos de caja.
• Conocer la gestión y el pago de los pagos a justificar.
• Aprender a utilizar la caja de metálico.
• Conocer operaciones de los depósitos previos.
• Mejorar los conocimientos de usabilidad del sistema y resolver las dudas del
uso del módulo.

CONTENIDO 1. Introducción al Sistema Integrado de Gestión Económico-financiera Alcántara.
2. Modelo general de anticipos de caja y pagos a justificar.
3. Gestión de los anticipos de caja: tramitación, pago y reposición de facturas.
4. Gestión de los pagos a justificar: tramitación, pago y justificación de pagos a
justificar (PJ).
5. Gestión de depósitos previos y justiprecios.
6. Sistema de información: informes y consultas.

PLAZAS 18

CALENDARIO Y LUGAR

HORARIO De 09:00 a 14:00 horas

DURACIÓN/HORAS 20

FINANCIACIÓN FONDOS DE FORMACIÓN PARA EL EMPLEO DE LAS AA.PP.

DESTINATARIOS Empleados Públicos de la Junta de Extremadura, que estén dados de alta en el
sistema Alcántara y participen en la gestión y pago de las habilitaciones y
cuentas delegadas en las Secretarías Generales.
Se verificará con carácter previo al inicio de la actividad formativa que el
empleado público seleccionado dispone de usuario en sistema Alcántara y tiene
roles adecuados para las funciones indicadas.

ACTIVIDAD SISTEMA ALCÁNTARA. LIBROS DE CAJA

RARIO

LENDARIO Y LUGAAR

DDe 009:000 a 14::000  horas

RRACIÓNÓNÓNÓN/H/H/H/HORO AS 202020220

AANCIACIÓN FOFOFOFONDOSOS DDE FORMACIÓN PARA EL EMPLEO DE LAS AAA P.PP.

EEmmplp eadoos Públicoos dee lala Junnta dee Exxtremada urra, que eesssténén dados de alta enSTINATARIOS

JETIVO CoCoCoCoCoononononon cecececc r r la gestión y el pago por anticipos de caja.
•• Coonoceerr la ggese tión y el pago de los pagos a justificar.
•• Apprer ndeer a uttilizar la caja de metálico.
•• Coonoceerr operracioneneneesss s ss dedededede llllosoososos ddddepepósitos previos.
•• Meejorar r los coonoccimieenntoos dede usaabilidad del sistema y resolver las dudas de
uusoo del mmóduloo.

NTENIDO 11. Inntroduucciónn al SSisteemama Inteegraddo dee GGests iónn Ecoonómico-financiera Alcánt
22. MModeloo geneeral de aantticciposos de cajaa y ppagagos a juustifiiccacacar..
33. GGestiónón de los aanticiipooss dee caja: trammitacición, paggo yy reeeppoosicción de facturas
44. GGestiónón de los ppagoos a a justtificarr: tramittacciión, paggo yy juuuststificaciión de pagos
jjusttifficar ((PJ).
55. GGestiónón de ddepóósitoos prp evioos y jjustipprecioso .
66. SSiistemma de iinforrmaccióónn: infformees y connsulu tass.

AZAS 118

ssistteme a AAlcánttara yy paarticicipenn en la geestióónn y paago de lasss hhabbilitaaciones y
ccuenentas ddelegaadass en lass Seccretarrías Geenere alees.
SSe vverificcará coon caaráccterer preeviv o al iniccio ddee la aactivvidadadd ffformaativaa que el
eemppleadoo públlico sselecccioonaddo dissponne dde uusuario en n sisisis sststs eemaa a AAAlcántarraa yy tie
rroleess adeecuadoos paara llass funccioness iindicaadasa .

Calendario: Días 4, 5, 6 y 7 de marzo     Días 16, 17, 18 y 19 de septiembre
Lugar: MÉRIDA

usuario
Tachado


