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MÉRIDA

OBJETIVO • Conocer el procedimiento de integración de extractos bancarios.
• Conocer el procedimiento de elaboración de movimientos internos de Tesorería
• Conocer los procedimientos de conciliación de cobros y pagos, tanto en su
vertiente manual, como en la automática.
• Conocer la aplicación extrapresupuestaria de Ingresos.
• Conocer la elaboración de los expedientes de ingresos por retrocesiones de
pagos y su posterior pago extrapresupuestario.
• Conocer la elaboración de los diferentes tipos de expedientes presupuestarios
de Ingresos.
• Mantener el registro de las cuentas corrientes en Alcántara.

CONTENIDO 1. Introducción al sistema Alcántara.
2. Módulo de Conciliación de Extractos Bancarios.
3. Módulo de Movimientos Internos de Tesorería.
4. Expedientes de Ingresos Extrapresupuestarios.
5. Expedientes de retrocesiones de pagos en sus dos vertientes, contabilización
de ingresos y pagos extrapresupuestarios.
6. Expedientes de tramitación de los ingresos presupuestarios.
7. Alta, modificación y cancelación de bancos propios y de sus cuentas corrientes
asociadas.

PLAZAS 20

CALENDARIO Y LUGAR Calendario: Días 3, 4, 5, 6 y 7 de junio
Lugar: MÉRIDA

HORARIO Seminario online en directo de 9:00 a 11:00 horas a través de Internet durante 2
horas los 5 días de celebración.

DURACIÓN/HORAS 10

FINANCIACIÓN FONDOS DE FORMACIÓN PARA EL EMPLEO DE LAS AA.PP.

DESTINATARIOS ACTIVIDAD NO ELEGIBLE

Empleados públicos de la Junta de Extremadura que estén dados de alta en el
sistema Alcántara y participen en los procesos de ordenación de pagos y
embargos.
La Secretaria General de Presupuestos y Financiación, en coordinación con el
resto de Secretarias, seleccionará a los alumnos.

• Será requisito necesario disponer de equipo informático, correo electrónico,
acceso a Internet, cámara y micrófono o estar en disposición de contar con su
utilización durante las fechas previstas para el curso.
• 5 Seminarios online emitidos en directo a través de Internet obligatorios.
Realización de las tareas programadas durante las sesiones.

ACTIVIDAD SEMINARIOS ONLINE. SISTEMA DE ALCANTARA: GESTIÓN DE INGRESOS Y
CUENTAS CORRIENTES

LLENDARIO Y LUGAR Calenndario: Días 3, 4, 5, 6 y 7 de junio
Lugar: MÉRIDA

RARARAR RIO Seminario online en directo dee 99:00 a 11:00 horas a través de Internet durant
horass los 5 días de celebrracación.

RACIÓN/HORORORRASASAA 10

ANCIACIÓN FOFFF NDDOSS DDE FORMACIÓN PARA EL EMPLEO DE LAS AA.PP.

AACTTIVIDAAD NOO ELLEGGIBLBLE

EEmmplp eadoos públbliicos dee laa Junnta dee Extremm ddadadurururaaa que e esesttén dados de alta en
ssistteme a AAlcánttaraa a y paarticicipenn en looos procesos ddee ordenación de pagos y
eembbargoss.
LLa SSecreetat ria GGeneral ded PPresupuesestotoos y Financiación, en coordinación con 
rresttoo de SSecreetataarias, seleccioonana árá a los alumnos.

• SeS áárá requisito necceceesario disponer de equipo informático, correo eleleectrónico,
acceso a Intterernnet, cámara y micrófono o estar en disposición ddee contar con s
ututututililililizizizizaccióiónn durante las fechas previstas para el curso.
• 5 Seeminarios online emitidos en directo a través de Innteternet obligatorios.

STINATARIOS

JETIVO •••• CoCoCoCoCooC nonononon cecececcerr rr elele  procedimiento de integración de extractos bancarios.
•• Coonoceerr el pror cedimiento de elaboración de movimientos internos de Tesor
•• Coonoceerr los pprocedimientos de conciliación de cobros y pagos, tanto en su
vvertrtiente manuual, cooommomomomo een n la aaaututu omo ática.
•• Coonoceerr la applicaaciónn exextrappresupuestaria de Ingresos.
•• Coonoceerr la elaborracióónn dde loos expediennnteteetetet ssssss dedeeee iingngresos por retrocesiones de
ppagogos y ssu possterioor paaggoo exttrapreesuppuesestaario.
•• Coonoceerr la elaborracióónn dde loos differenntess tipipos de eexpediididiienenenene tetettes s ss presupuestar
dde IInngressos.
•• Maantenere  el rregisstro ddee llas ccuentas ccorrientn es en AAlcáánttarara.

NTENIDO 11. Inntroduucciónn al ssistemaa Alccáná tarra.
22. MMóduloo de CConcciliaccióónn de Extraactoss Baannccarioos.
33. MMóduloo de MMovimmienntosos Inttere noss de Teesoro eríaa.
44. EExxpediei ntess de Ingrressoos EExtx rappresuupueststarioos.
55. EExxpediei ntess de retrooccese ionnes dee paagoss een suus dos vvertieenttes,, contabilizac
dde iinngressos y ppagoos exxtrraapressupueestarrioss.
66. EExxpediei ntess de trammitaca iónn de loos inngreesoos presuupueestararioss.
77. AAllta, mmodificcacióón y caanncelaaciónn de bbanncoos propios yy dddee suss cuentas corrie
aasocociadaas.s

AZAS 220

Realización de las tareas programadas durante las s ssesiones.


