
CLAVE
LOCALIDAD/EDICIÓN

2024.00.S.032.01
MÉRIDA

OBJETIVO • Conocer las diferentes opciones del Módulo Tramitador Gestión de Pagos.
• Conocer la tramitación dentro del Módulo de Registro de Incidencias de
Terceros.
• Resolver dudas de uso de los módulos.
• Mejorar los conocimientos de usabilidad del sistema y obtención de informes.
• Reciclar los conocimientos del personal de la Tesorería, Habilitaciones,
Intervención y Organismos Autónomos.

CONTENIDO 1. Elaboración de simulación de pagos en base a criterios establecidos,
dependiendo del tipo de pago       (Extrapresupuestarias, Habilitación, Juzgados,
embargos…) y su seguimiento hasta la materialización del pago.
2. Generación y envío de fichero Editran.
3. Posibilidades y gestión de la Visualización de Partidas Individuales abiertas y
compensadas.
4. Generación de ficheros de documentos contables bloqueados por incidencias
de terceros.
5. Aplicación de registros y actualización de incidencias.
6. Generación de expedientes de mandamientos de pago tras la resolución de
embargo.
7. Consultas y Listados de Información.

PLAZAS 20

CALENDARIO Y LUGAR Calendario: Días 4, 5, 6, 7 y 8 de marzo
Lugar: MÉRIDA

HORARIO Seminarios online en directo de 9:00 a 11:00 horas a través de Internet durante 2
horas los 5 días de celebración.

DURACIÓN/HORAS 10

FINANCIACIÓN FONDOS DE FORMACIÓN PARA EL EMPLEO DE LAS AA.PP.

DESTINATARIOS ACTIVIDAD NO ELEGIBLE

Empleados públicos de la Junta de Extremadura, que estén dados de alta en el
sistema Alcántara y participen en los procesos de tramitación de pagos y
tramitación y gestión de embargos.

La Secretaria General de Presupuestos y Financiación, en coordinación con el
resto de Secretarias, seleccionará a los alumnos.

• Será requisito necesario disponer de equipo informático, correo electrónico,
acceso a Internet, cámara y micrófono o estar en disposición de contar con su
utilización durante las fechas previstas para el curso.
• 5 Seminarios online emitidos en directo a través de Internet obligatorios.
Realización de las tareas programadas durante las sesiones.

ACTIVIDAD SEMINARIOS ONLINE. SISTEMA ALCÁNTARA: ORDENACIÓN DE PAGOS Y
EMBARGOS

LELELELENDNDARIO Y LUGAR Calenndario: Días 4, 5, 6, 7 y 8 dede marzo
Lugar: MÉRIDA

RARIO Seminarios online een directo de 9:00 a 11:00 horas a través de Internet duran
horass los 5 díasas dde celebración.

RACIÓN/HORAS 10000

AACTTIVIDAAD NOOO ELEGGIBLBLE

EEmmplp eadoos púbblicososos dddee ee laa Junnntatt dddeee Extrememadadura, que estén dados de alta enn
ssistteme a AAlcánttara a y particiipen en looss procesos de tramitación de pagos y
ttrammitacióón y gegeestión de embararggos.

La SSecretaria Genenerral de Presupuestos y Financiación, en coordinnaación con 
resto de Sececrerettarias, seleccionará a los alumnos.

• Será requisito necesario disponer de equipo informátticicoo, correo electrónico,
accesso a Internet, cámara y micrófono o estar en ddisisposición de contar con s

STINATARIOS

utilizaación durante las fechas previstas para el ccuurso.
• 5 Seeminarios online emitidos en directo a trtravés de Internet obligatorios.
Realización de las tareas programadas s dudurante las sesiones.

JETIVO •••• CoCoCoCoCooC nonononon cecececcerr r r lalal s diferentes opciones del Módulo Tramitador Gestión de Pagos.
•• Coonoceerr la traramitación dentro del Módulo de Registro de Incidencias de
TTercrceros..
•• Reesolveer dudas de e e uususususo o dde lososo mmódulos.
•• Meejorar r los coonoccimieenntoos dede usaabilidad del sistema y obtención de informe
•• Reeciclarr los cconocimientntos ddel peersonaall l dededededee llaa a a TeTeTeT sorería, Habilitaciones,
IInteerrvencción y Orgaanissmoos Auutónoomoss.

NTENIDO 11. EEllaboraración de ssimuulaacción dde paagoss enn bbaase a crriterrios eestaablecidos,
ddepependieendo ddel tippo dde ppagoo ((Extrrappreesus puuesttariaas,, HaH bilitaación, Juzgad
eembbargoss…) yy su sseguuimmientto o hassta laa mmatteeriallizacciónn dell paggo..
22. GGeneraación y ennvío dee ficheero EEditraan.
33. PPoosibilliidadees y ggestiónn de lal  Vissualizzacciónón dee Paartidaasss Inndivviduuales abierta
ccompm ensasadas.
44. GGeneraación de fficheerooss de ddocuumenntoss cocontaabless blooqqqueeaddos por incidenc
dde tteerceroros.
55. AApplicacción de reggistrross y acctualizzacióón dee inciidennciass.
66. GGeneraación de eexpeedieientess de mmanddammieentos dee paagooo ttrrass la resolución d
eembbargo..
77. CCoonsuultl as y Listaadoss dede Infforo maaciónn.

AZAS 220


