
CLAVE
LOCALIDAD/EDICIÓN

2024.00.S.015.04
PLASENCIA

OBJETIVO • Proporcionar técnicas seguras y eficientes para el manejo de herramientas
digitales en el entorno educativo de una escuela de Educación Infantil
• Mejorar la competencia digital de los/as Técnicos/as de Educación Infantil,
directores y directoras de estos centros educativos.

CONTENIDO 1. Rayuela (mensajes y grupos de difusión).
2. Google Chrome (crear perfil, marcadores, navegar de incógnito).
3. Google Workspace en el entorno Educarex y aplicaciones de uso en el entorno
de una Escuela de Educación Infantil.
- Gmail (firmas, organizar correos, programar envíos, correos con copia, grupos
de contactos).
- Google Drive (subir y descargar archivos y carpetas, carpetas, unidades
compartidas, gestión de permisos, compartir carpetas y documentos,
organización y búsqueda de la información).
- Google Documentos (plantillas, edición básica, configurar página, dictado por
voz, insertar imágenes, tablas, copia, descarga en distintos formatos e
impresión).
- Google Jamboard (creación de instrumentos de evaluación, emocionarios…).
- Google Site (páginas, inserción de elementos, publicación web).
- Google Presentaciones (diapositivas, inserción de imágenes y textos, plantillas,
transición, presentación).
- Google Meet (crear y moderar una videoconferencia, chat, compartir pantalla).
- Google Calendar (gestión de eventos y tareas, calendario colaborativo,
calendario compartido).
4. Workspace en dispositivos móviles (tablets o teléfonos móviles).
5. Canva, Genially (plantillas y edición básica, colaborar, compartir y descargar).
6. Búsqueda de Recursos Digitales (repositorios de recursos).
7. Seguridad y protección de datos en el entorno educativo.

PLAZAS 18

CALENDARIO Y LUGAR Calendario: Días 18, 19, 20, 21 y 22 de marzo
Lugar: PLASENCIA

HORARIO De 9:00 a 14:00 horas

DURACIÓN/HORAS 25

FINANCIACIÓN FONDOS DE FORMACIÓN PARA EL EMPLEO DE LAS AA.PP.

DESTINATARIOS ACTIVIDAD NO ELEGIBLE.

Técnicos en Educación Infantil, Directores y Directoras de Escuelas Infantiles de
la Junta de Extremadura.
Profesores de los Centros de formación del Mundo Rural.

ACTIVIDAD HERRAMIENTAS DIGITALES EN LAS ESCUELAS DE EDUCACIÓN INFANTIL

LELELELENDARIO Y LUGAR Calenndario: Días 18, 19, 20, 21 yy 22 de marzo
Lugar: PLASENCIA

RARIO De 9::00 a 14:00 hooraras

RACIÓN/HORAS 2522

JETIVO • PrPrPrPrPrropopopopoporoorororrcicic ono ar técnicas seguras y eficientes para el manejo de herramientas
ddigiitatales een ell ene torno educativo de una escuela de Educación Infantil
•• Meejorar r la competencia digital de los/as Técnicos/as de Educación Infantil,
ddireecctoress y dirrectoraaaass sss dedededede eeestsststs osososos ccentros educativos.

NTENIDO 11. RRaayueelal  (meensaajes yy ggrur poos de difussióióóón)n).
22. GGooglee Chroome (creearr perffili , maarcaddorress,, navvegaar de incógggnito).
33. GGooglee Worrkspaace eenn eel enntorno Edducarrexe y apliicacccciiooionees dde uuso en el ent
dde uuna EEscs uelaa de Eduuccaca iónn Infantil.
-- Gmmail (ffirmass, orgganizzarar correr os, proggraamaar ennvíoos, ccorrrreoe s con copia, grup
dde ccontacctos).
-- Gooogle Drive (subbir yy deescarrgar aarchiivoss yy carrpetaas, ccaaarpep taas, unidades
ccompm artiddas, ggestióón dde ppermmisos, commpaartiirr carpettas yy dddococummenntos,
oorgaanizacción y bússquedaa de la a infoormaacióón))..
-- Gooogle Documenntos (pplaantillal s, eedicióón básásicaa, coonfiggurrrarr pááginna, dictado p
vvozz, inserrtar immágeeness, tatablass, coppia, ddesscaarga en ddistiintttoss formatos e
iimprpresiónn).
-- Gooogle JJambboardd (crreacación de innstrumeentotos dde evvaluuacccióón, emmocionarios…
-- Gooogle Site (págiinas, innses rcción dde eleementntos, pubblicaaciiiónn web)).
-- Gooogle Preseentaccioness (d( iapop sitiivas,, inssererciónn dee imáágggenness y ttextos, planti
ttrannssiciónn, pressentaacióón)).
-- Gooogle Meet (creear yy mmooderrara  unna viddeoocoonferencicia,a, chhhaatt, coommmpartir pantal
-- Gooogle Calenndar (gesstiióón dee eveentoss y ttarereas, callendnddaraarrioo colollabbaborativo,,
ccaleendn arioio commparttido)).
44. WWorkspap ce een ddispoosiitiivos móviiless ((tabbletets o teléééfoff nos móóvivileles).
55. CCaanvaa, , Geniialallyly (plaanttilllas yy edicción bbbbásásásásásiccicaa,a,, ccccoolololababa orarar, ccompartir y descargg
66. BBúúsqueeda dee RRece ursooss Diggitalesss (repositorios dede recursos).
77. SSeegurididad y proootetet cccc ión de ddatososs en el entntororo no educativo.

AAZAS 18

SSTINATARIOS ACTIITIVIDAD NO ELEGIBLE.

Técnicos en Educación Infantil, Directores y Dirrececttoras de Escuelas Infantiles
la Junnta de Extremadura.
Profeesores de los Centros de formación ddeel Mundo Rural.


